医务室工作制度 

一、按时上下班，做到不迟到、不早退。 

二、巡视住校生宿舍，发现患病学生，及时和班主任、生活指导取得联系，并送药上门。 

三、对有病老师和学生一视同仁，热情接待，认真诊治，遇有重病学生，及时陪送去人民医院，凡有发热病人，随时观察病情，及时处理。 

四、在配药或打针时，思想高度集中，仔细对照药名和剂量，明确交待服法、用法，防止差错，杜绝事故。 

五、严格执行无菌技术，注射器每天消毒，换药时严格无菌操作，防止交叉感染。 

六、妥善保管药品和器械，防止变质和损坏。每次药品购进有登记，年底有盘存，物账相符。 

七、每年为学生体检一次，每学期视力检查两次，做到有统计分析。 

八、健全学生健康档案、记载准确、项目齐全。 

九、开展以防近为重点的卫生工作，制订防近措施，教育学生注意用眼卫生，认真辅导学生上保健操，提高质量。 

十、加强卫生宣传教育，每两周刊出一期板报。 

十一、发现传染病，及早隔离、报告、消毒和治疗。 

医务室人员工作职责 

一、认真学习和贯彻《学校卫生工作条例》和上级关于学校卫生工作的指导、参加业务培训，不断提高卫生管理和医疗业务水平。 

二、草拟实施学校卫生保健工作计划，建立卫生保健网，健全学校各项卫生保健制度，督促搞好学校的教学卫生，体育卫生、食品卫生、环境卫生和个人卫生。 

三、开展卫生宣传教育，定期举行卫生(包括青春期教育)讲座，做好对班级卫生员的培训工作。 

四、定期对学生进行健康检查，建立学生健康卡片，积累学生身体素质和疾病方面的各项资料，并整理归档。 

五、切实加强预防近视眼工作，开展防近宣传教育，指导学生做好眼保健操，注意用眼卫生。 

六、负责组织开展经常性、突击性爱国卫生运动以及经常性的卫生检查工作。 

七、热情为师生员工看病，提供服务，并做好有关记录工作。 

八、关心教职工身体健康，定期联系体检；分别建立健康档案。 

九、负责全校教职工计划生育工作。 

十、定期采购常用药品，添置必需的医疗器械和设备，做好药品入帐、出帐和存放保管工作。 

十一、定期总结工作，做好有关资料的统计上报工作。 

十二、协助总务处做好全校教工、学生的人身保险、医疗保险的索赔工作。 

十三、完成领导临时安排的其他工作。
